Oggetto: Ferie collettive 
Si informa il personale che l’azienda resterà chiusa per ferie collettive dal  …………………………..

Durante tale periodo saranno godute da tutto il personale le ferie estive annuali.

L’attività riprenderà, tassativamente, il……………………………..

In considerazione  degli impegni contrattuali in cui la scrivente è coinvolta, si invitano i Sigg.ri lavoratori a non richiedere ulteriori periodi di ferie o ad anticiparne o posticiparne il godimento in quanto ciò non sarà considerato compatibile con le attuali obiettive esigenze di organizzazione aziendale.

Si chiede, infine, la massima collaborazione da parte di tutto il personale.

Si invita a restituire copia della presente sottoscritta per ricevuta e presa visione.

Si ringrazia anticipatamente e si porgono cordiali saluti
Luogo e data ………………


Firma del datore di lavoro
